






Nowy Sącz, dnia 08.12.2011 r.
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

PRZETARG NIEOGRANICZONY
na wykonanie zamówienia:

„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                        i zagranicznym w zakresie przyjmowania przemieszczania                i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby  Prokuratury Okręgowej 

w Nowym Sączu i podległych jednostek okręgu nowosądeckiego.”
Numer sprawy:
VII.G.281/18/11
Zamawiający:

PROKURATURA OKRĘGOWA

ul. Jagiellońska 56a

33-300 Nowy Sącz

tel.:
0-18, 41-41-000

fax.:
0-18, 41-41-006

Regon: 000569585

NIP:
 734-10-24-063

   Nowy Sącz 2011
Zamawiający:
Nazwa i adres Zamawiającego: 
Prokuratura Okręgowa w Nowym Sączu, 

ul. Jagiellońska 56a, 33-300 Nowy Sącz,  
tel. (018) 41-41-000, fax. (018) 41-41-006,
e-mail:  prok@pro.onet.pl,

adres internetowy: http://www.prokuratura-nowysacz.pl
godz. pracy 7.30 – 15.30.


zaprasza do złożenia oferty pn. 
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym                            i zagranicznym w zakresie przyjmowania przemieszczania                i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby  Prokuratury Okręgowej w Nowym Sączu                 i podległych jednostek okręgu nowosądeckiego.”
Oznaczenie przedmiotu zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień ( CPV)
· 64110000-0 – usługi pocztowe
· 64112000-4 – usługi pocztowe dotyczące listów
· 64113000-1 – usługi pocztowe dotyczące paczek
Postępowanie prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U .z 2010Nr 113poz.759 z póź. zm.)
ROZDZIAŁ  I
POSTANOWIENIA OGÓLNE

1. Wykonawca winien zapoznać się z całą SIWZ.

2. Wykonawca przedstawi ofertę zgodną z postanowieniami SIWZ.

3. Niniejszą SIWZ można wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

4. Każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę (wypełniony „Formularz oferty” wraz z wymaganymi przez SIWZ dokumentami).

5. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.

6. Wykonawca poda na formularzu oferty wynagrodzenie, które oczekuje otrzymać za wykonanie przedmiotu zamówienia.

7. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

ROZDZIAŁ II
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych dla Prokuratury Okręgowej w Nowym Sączu oraz podległych jednostek okręgu nowosądeckiego. Zakres usług obejmuje przyjmowanie, przemieszczanie i doręczanie przesyłek pocztowych o masie powyżej 50 g w obrocie krajowym oraz zagranicznym. Zakres usług obejmuje również zwrot do nadawcy przesyłek rejestrowanych o masie powyżej 50 g po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy. 
2. Wykonawca oświadcza, iż przesyłki pocztowe będą dostarczane zgodnie
 z zasadami wymienionymi niżej aktów prawnych, a w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania tych usług,  Zamawiającemu  i adresatowi przysługują  procedury reklamacyjne.
a) Ustawa z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2008 r. Nr 189,  poz. 1159)
b) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 13 października 2003 r. w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. 2003 Nr 183, poz. 1795, z późn. zm.),
c) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004 r. w sprawie warunków wykonywania powszechnych usług pocztowych, (Dz. U. Nr 5 poz. 34, z późn. zm.),
d) Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 18 czerwca 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu doręczania pism sądowych w postępowaniu karnym  (Dz.U.2003.108.1022 ze zm.),
e) Rozporządzeniem Ministra Sprawiedliwości z dnia 12 październik 2010 r. w sprawie szczegółowego trybu i sposobu doręczania pism sądowych w postępowaniu cywilnym (Dz.U.2010.190.1277).
3. Realizacja przedmiotowych usług odbywać się będzie poprzez właściwe przygotowanie przez Zamawiającego przesyłek do nadania oraz sporządzenie zestawienia ilościowego nadanych przesyłek nierejestrowanych oraz pocztowej książki nadawczej dla przesyłek rejestrowanych. Zestawienie ilościowe oraz pocztowa książka nadawcza sporządzane  będą w dwóch egzemplarzach,                    z przeznaczeniem: oryginał dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiającego. Zamawiający umieszczać będzie na przesyłkach w sposób czytelny  i trwały informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, określając jednocześnie rodzaj przesyłki oraz znak opłaty.
a) Zamawiający jest odpowiedzialny za nadawanie przesyłek listowych i paczek                    w stanie umożliwiającym Wykonawcy doręczenie ich do adresata bez ubytku              i uszkodzenia określając jednocześnie rodzaj przesyłki i znak opłaty.

b) Przez przesyłki pocztowe rozumie się następujące rodzaje przesyłek:

· przesyłki listowe nierejestrowane, tj. przesyłki nadane i doręczone bez pokwitowania,

· przesyłki listowe rejestrowane, tj. przesyłki nadane i doręczone za pokwitowaniem, 

· paczki pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo Pocztowe i aktów wykonawczych.
4. Przesyłki pocztowe będą dostarczane przez 5 dni w tygodniu od poniedziałku do piątku  do siedzib Zamawiającego ( zgodnie z załącznikiem nr 7).
5. Wykonawca zapewni doręczenie przesyłek nadanych przez Zamawiającego na całym terenie Rzeczpospolitej Polskiej oraz poza jej granicami nie tylko na terenie Unii Europejskiej
6. Wykonawca będzie doręczał do siedzib Zamawiającego wymienionych                         w załączniku nr 7 pokwitowane przez adresata „potwierdzenie odbioru” niezwłocznie po dokonaniu przesyłki, nie później jednak, niż w ciągu 7 dni roboczych od dnia jej doręczenia. W przypadku nieobecności adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o próbie dostarczenia przesyłki ( awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat może odebrać przesyłkę. Po upływie terminu odbioru przesyłka zwracana jest Zamawiającemu wraz                     z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.
7. Przedmiot zamówienia obejmuje także zwrot do siedzib nadawcy niedoręczonych przesyłek niezwłocznie po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia.
8. Usługę pocztową w zakresie przesyłki rejestrowej uważa się za nie wykonaną jeżeli doręczenie przesyłki rejestrowej lub zawiadomienie o próbie jej doręczenia nie nastąpiło   w terminie 14 dni od dnia nadania.
9. Nadawanie przesyłek objętych przedmiotem zamówienia następować będzie                w dniach ich odbioru przez Wykonawcę od Zamawiającego.
10. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie  dopuszcza się stosowania opakowań Wykonawcy. 
11. Znaczek opłaty pocztowej zostanie zastąpiony pieczęcią wykonaną według wzoru dostarczonego przez Wykonawcę .
12.  Druki potwierdzenia odbioru przesyłki będą respektowane przez Pocztę według wzorów obowiązujących w sądownictwie.
13. Dane o planowanej ilości przesyłek pocztowych w obrocie krajowym                                i zagranicznym mają charakter szacunkowy, stanowią element niezbędny służący wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowią ze strony Zamawiającego zobowiązana do nadawania przesyłek w podanych ilościach.
14. Zamawiający wymaga aby Wykonawca w celu zapewnienia jakości świadczonej usługi posiadał sieć punktów doręczeń przesyłek na terenie działania każdej                 z jednostek prokuratury.
ROZDZIAŁ III
TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania usług objętych zamówieniem przewiduje się na okres:

·  12 miesięcy tj. od dnia 01.01.2012 r. do 31.12.2012 r. 
ROZDZIAŁ IV
WARUNKI WYMAGANE OD WYKONAWCY

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 
1. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art.22 ust.1 ustawy Pzp:

1.1. Posiadają uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca przedstawi aktualne    zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym i zagranicznym, wydanie wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6,8 ustawy Prawo Pocztowe                   z dn. 12 czerwca 2003 r. (Dz. U. z 2008 r. Nr 189,poz.1159) 
1.2. Posiadają wiedze i doświadczenie do wykonania zamówienia

· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że               w ciągu ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, wykonał co najmniej 2 usługi odpowiadające swoim zakresem i rodzajem, stanowiącym przedmiot zamówienia z podaniem ich wartości oraz dat wykonania i odbiorców. 
 1.3 Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami                             zdolnymi do wykonania zamówienia.
· Warunek ten zostanie spełniony, jeżeli wykonawca wykaże, że posiada jednostki realizujące usługę na terenie działania danej jednostki prokuratury zgodnie z przedstawionym załącznikiem nr 7.
1.4 Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej  wykonanie zamówienia

2. W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia                              z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach,                 o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, każdy z warunków określonych w pkt. 1.1 -1.4 winien spełniać co najmniej jeden  z tych wykonawców albo wszyscy ci wykonawcy wspólnie.

Warunek określony w pkt. 2 powinien spełniać każdy z wykonawców samodzielnie.

Wykonawca powołujący  się przy wykazywaniu spełnienia warunków udziału  w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

Wykonawca powołujący się na potencjał innych podmiotów w zakresie doświadczenia zobowiązany jest do wskazania spełnienia warunków  poprzez wskazanie części zamówienia, jaką powierzy podwykonawcom.

W celu potwierdzenia spełniania opisanych wyżej warunków Wykonawca musi załączyć do oferty dokumenty określone w rozdziale V.

Ocena spełnienie tych warunków na zasadzie spełnia, nie spełnia.

ROZDZIAŁ V
DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE

DOKUMENTY WYMAGANE W OFERCIE:
A.1) Formularz ofertowy wg załączonego wzoru – załącznik nr 1
A.2) Formularz cenowy wg załączonego wzoru – załącznik nr 2
A.3) Oświadczenie Wykonawcy, że spełnia warunki określone w art. 22 ust.1 oraz art. 44 ustawy Prawo zamówień publicznych,  wg załączonego wzoru – załącznik nr 3
A.4) Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu do składania ofert,  a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,  wg załączonego wzoru – załącznik nr 4
A.5) Aktualne zezwolenie na wykonywanie działalności pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania przesyłek w obrocie krajowym                       i zagranicznym, wydane przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej zgodnie             z art. 6,8  ustawy Prawo Pocztowe z dn. 12 czerwca 2003 r. (Dz. U. z 2008 r. Nr 189,poz.1159), 

A.6) Wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonywanie  co najmniej dwie usługi, odpowiadających swoim zakresem                       i rodzajem stanowiącym przedmiot zamówienia  z podaniem ich wartości, dat wykonania oraz odbiorców usług-  wg załącznika nr 5 oraz załączenie dokumentów potwierdzających, że usługi  zostały wykonane należycie.
A.7) Oświadczenie Wykonawcy, że nie podlega wykluczeniu na podstawie  
w art. 24 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, wg  załącznik nr 6.
A.8) Wykaz jednostek realizujących usługę na terenie działania danej jednostki prokuratury zgodnie z przedstawionym załącznikiem nr 7.
A.9) Oświadczenie dotyczące nie zalegania z opłatami i składkami 
z wykorzystaniem wzoru – załącznik nr 8
A.9) Dokumenty potwierdzające posiadanie uprawnień /pełnomocnictw osób składających wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz ofertę, o ile fakt nie wynika z przedstawionych dokumentów rejestrowych. Pełnomocnictwo winno jednoznacznie wskazywać osobę pełnomocnika poprzez wskazanie jego podstawowych danych identyfikacyjnych
1. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt A.4 składa dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

2. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów określonych w pkt A.5, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.  

Wszystkie dokumenty mogą być przedstawione w formie oryginałów albo kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Wykonawcy zobowiązani są, do przedstawienia dokumentów, zawierających stwierdzenia zgodne z faktami i stanem prawnym istniejącym w chwili ich składania.
1. Zamawiający zażąda przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budzić wątpliwości, co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie będzie mógł sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

2. Dokumenty sporządzone w języku obcym muszą być złożone wraz 
z tłumaczeniami na język polski, poświadczonymi przez Wykonawcę.

ROZDZIAŁ VI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Oferta zostanie sporządzona na Formularzu oferty stanowiącym załącznik do SIWZ (lub w oparciu o załącznik).

2. Do oferty zostaną załączone dokumenty wymagane postanowieniami SIWZ. 

3. Ofertę sporządza się w języku polskim.

4. Oferta winna być napisana na maszynie do pisania lub ręcznie długopisem albo nieścieralnym atramentem - oferta może mieć także postać wydruku komputerowego. Oferty nieczytelne nie będą rozpatrywane - zostaną odrzucone.

5. Oferta powinna być złączona w sposób trwały a strony powinny być ponumerowane.

6. Pełnomocnictwo do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika to z  innych dokumentów załączonych do oferty (np. z odpisu z rejestru handlowego, zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej). 

7. Wszystkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę/osoby podpisującą ofertę wraz z datą naniesienia zmiany.

8. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczególności formularz oferty - Wykonawca wypełni ściśle według wskazówek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje On "nie dotyczy" i dołącza do oferty.

9.  Ofertę należy umieścić w dwóch nieprzeźroczystych kopertach. Kopertę zewnętrzną należy opisać według poniższego wzoru:
Prokuratura Okręgowa w Nowym Sączu

ul. Jagiellońska 56 a

33-300 Nowy Sącz
„oferta w trybie przetargu nieograniczonego pn.
„Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania przemieszczania i doręczania przesyłek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotów na potrzeby  Prokuratury Okręgowej w Nowym Sączu i podległych jednostek okręgu nowosądeckiego.”

  nie otwierać przed  16.12.2011 r., godz. 11.00"
Koperta wewnętrzna, w której należy umieścić ofertę poza opisem podanym powyżej powinna zawierać nazwę i adres wykonawcy, aby można było ją odesłać w przypadku stwierdzenia opóźnienia w jej złożeniu.
10. Koperty powinny być szczelnie zamknięta w sposób uniemożliwiający
 zapoznanie się z treścią oferty.
11.  Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed
  upływem terminu składania ofert.
12.  W celu dokonania zmiany lub wycofania oferty, Wykonawca złoży
 Zamawiającemu kolejną zamkniętą kopertę, oznaczoną jak w punkcie 9, 
 z dodaniem słowa: "Zmiana" lub "Wycofanie".
13.  Wykonawca nie może wycofać oferty ani wprowadzić jakichkolwiek zmian 
  w   treści oferty po upływie terminu składania ofert.
14. Oferta jest jawna, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca składając ofertę zastrzegł w odniesieniu do tych informacji, że nie mogą być one udostępnione.
15. Przez tajemnicę przedsiębiorstwa rozumie się nie ujawnione do wiadomości publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość gospodarczą co, do których przedsiębiorca podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. 
16. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny one być umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie zatytułowanej jak w punkcie 9, z dodaniem słów „Tajemnica przedsiębiorstwa.”
ROZDZIAŁ VII 

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY
1. Cena oferty uwzględnia wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo 
i słownie z wyodrębnieniem należnego podatku VAT. 
2. Ceny podane przez Wykonawcę zostaną uznane za obowiązujące w całym okresie trwania umowy i nie będą podlegały zmianie.
3. Zamawiający wymaga, aby zaoferowane ceny zawierały wszelkie koszty                      i ewentualne upusty proponowane przez Wykonawcę (nie dopuszcza się żadnych  negocjacji cenowych)
4. Cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia należy przedstawić w odpowiednim "Formularzu ofertowym" stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Cena ta stanowi wartość wszystkich przesyłek podanych przez Zamawiającego w Formularzu cenowym – załącznik nr 2.
5. Ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia podane w Formularzu cenowym                                       załącznik nr 2  posłużą Zamawiającemu tylko do porównania złożonych ofert wg kryterium - cena, natomiast   Zamawiający wypłaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczną ilość zrealizowanych zamówień według cen jednostkowych brutto.
6. Wszystkie kwoty należy podawać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
ROZDZIAŁ VIII
KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert - zamawiający uzna oferty za spełniające wymagania i przyjmie do szczegółowego rozpatrywania, jeżeli:

1.1
oferta, co do formy opracowania i treści spełnia wymagania określone niniejszą specyfikacją,

1.2
z ilości i treści złożonych dokumentów wynika, że Wykonawca spełnia warunki formalne określone niniejszą specyfikacją,

1.3
złożone oświadczenia, dokumenty, zaświadczenia są aktualne i podpisane przez osoby uprawnione,

1.4
oferta została złożona, w określonym przez Zamawiającego terminie,

1.5
Wykonawca przedstawił ofertę zgodną co do treści z wymaganiami Zamawiającego.

Przy wyborze ofert zamawiający posługiwać się będzie następującymi kryteriami:

Cena brutto oferty – 100%
Obliczenie punktów ze względu na powyższe kryterium dokonane będzie według następującego wzoru: 

K cena = Cn / Cofb  x  100

K cena – kryterium cena

Cn  - najniższa cena brutto

Cofb – cena oferty badanej 

2. #422Oferta zostanie oceniona przez członków komisji w zakresie wyżej wymienionego kryterium. Maksymalna ilość punktów, jaką może uzyskać oferta wynosi 100 punktów.

Oferta, która uzyska największą liczbę punktów zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą.
3.Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów.
ROZDZIAŁ IX
TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Termin związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.
ROZDZIAŁ X
OFERTY CZĘŚCIOWE
Zamawiający nie  dopuszcza możliwości składanie ofert częściowych. 
ROZDZIAŁ XI
OFERTY WARIANTOWE

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
ROZDZIAŁ XII
WADIUM
Wadium nie jest wymagane.

ROZDZIAŁ XIII
TERMIN I MIEJSCE SKŁADANIA OFERT

Oferta na przedmiot zamówienia winna być złożona w siedzibie Zamawiającego w pokoju 300 do dnia:

16 grudnia 2011r. do godziny 10:00.

Godziny urzędowania: od poniedziałku do piątku od 7.30 do 15.30
1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie.
3. Jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia nie prowadzącej do zmiany treści ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuża termin składania ofert i informuje o tym wykonawców, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej.

4. Przedłużenie terminu składania ofert dopuszczalne jest tylko przed jego upływem.
ROZDZIAŁ  XIV
MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT
1. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 16 grudzień 2011 r. o godzinie 11.00 w siedzibie Zamawiającego pokój nr 300.
ROZDZIAŁ XV

PRZEDSTAWICIELE ZAMAWIAJĄCEGO UPOWAŻNIENI DO KONTAKTOWANIA SIĘ Z OFERENTAMI

1. Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami 
i udzie​lania wyjaśnień w imieniu Zamawiającego są:
· Maria Wesołowska   – Dyrektor Wydziału Budżetowo - Administracyjnego - w sprawach merytorycznych – tel. (0-18) 41-41-040 w godzinach od 1000 - 1200,
· Jolanta Nowak – Księgowa – w sprawach formalnych tel. (0-18) 41-41-046   fax.(0-18) 41-41-006
ROZDZIAŁ XVI
INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT
1. Otwarcie  ofert jest jawne

2. Przed otwarciem ofert Przewodniczący Komisji:

· przedstawi skład komisji przetargowej,

· przedstawi najistotniejsze elementy specyfikacji istotnych warunków zamówienia publicznego - poda  ilość złożonych ofert,

· dokona sprawdzenia prawidłowości zabezpieczenia ofert.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiający poda imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres (siedzibę) Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, Informacje te zostaną odnotowane w protokole postępowania.

5. W przypadku, gdy Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, może wystąpić do Zamawiającego z wnioskiem o przesłanie informacji podawanych w trakcie otwarcia - Zamawiający prześle niezwłocznie te informacje.

6. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert. Zamawiający może żądać, w wyznaczonym przez siebie terminie, uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień dotyczących dokumentów potwierdzających spełnianie warunków, o których mowa w Rozdziale V.

7. Zamawiający poprawi omyłki pisarskie i  rachunkowe w tekście oferty, zgodnie z art. 87 ustawy Prawo zamówień publicznych, 
8. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, o których mowa w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.

9. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:
1) jest niezgodna z ustawą;
2) jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt. 3;
3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, 
4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,
5) została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert,
6) zawiera błędy w obliczeniu ceny;
7)  wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie                                                                                                                                                zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;
8)  jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

Oferty nie odrzucone zostaną poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert określonymi w SIWZ.
ROZDZIAŁ XVII
WYBÓR OFERTY
1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty, o: 

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

2) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

3) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne – jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę.
4) terminie, określonym zgodnie z art. 94 ust.1 lub 2, po którego upływie umowa 
w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta 

2. Zamieści informację o wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano wraz z uzasadnieniem jej wyboru na stronie internetowej oraz z miejscu publicznie dostępnym w siedzibie.
ROZDZIAŁ XVIII
UDZIELENIE ZAMÓWIENIA

1. Wykonawca, którego oferta została wybrana zostanie powiadomiony o miejscu 
i terminie zawarcia umowy.
2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy
     w sprawie zamówienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.
ROZDZIAŁ XIX
UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA

Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

1. nie złożono żadnej oferty nie podlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od Wykonawcy nie podlegającego wykluczeniu,

2. cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty.
3. w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;

4. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;

5. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie nie podlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.

O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy: 

- ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert, 

- złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert,  podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.
ROZDZIAŁ XX
SPOSÓB UDZIELANIA WYJAŚNIEŃ DOTYCZĄCYCH SIWZ

Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż:

a) na 2 dni przed upływem terminu składania ofert – jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

· pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekaże wszystkim Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania.

W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji zamawiający przekazuje niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia.
ROZDZIAŁ XXI
SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI
1. Na mocy swoich uprawnień wynikających z art. 27 ust 1 ustawy, Zamawiający postanawia, że wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, wyjaśnienia oraz inne informacje, jak odpowiedzi na nie, przekazywane Zamawiającemu przez Wykonawców jak i Wykonawcom przez Zamawiającego, przekazuje się faxem, a następnie potwierdza pisemnie.
2. Jeżeli Zamawiający lub wykonawca przekazuje oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faxem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z treścią pisma.

4. Jeżeli Wykonawca nie posiada faxu wówczas informacje o których mowa w pkt. 1 zostaną przesłane e- mailem, a następnie potwierdzone pisemnie. Każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt otrzymania informacji e- mailem. W przypadku braku potwierdzenie otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający uzna, iż pismo wysłane przez Zamawiającego na adres emaliowy podany przez Wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się z jego treścią.
5. We wszelkiej korespondencji dotyczącej niniejszego postępowania zaleca się wskazywać znak sprawy postępowania nadany przez Zamawiającego lub nazwę zamówienia nadaną przez Zamawiającego.
ROZDZIAŁ XXII
ZABEZPIECZENIE NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zabezpieczenie należytego wykonania umowy nie jest wymagane.

ROZDZIAŁ XXIII
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Istotne dla stron postanowienia umowy oraz warunki realizacji zamówienia zostały określone w  załączniku nr 9 do SIWZ. 
ROZDZIAŁ XXIV
ŚRODKI ODWOŁAWCZE
1. Wykonawcom i uczestnikom konkursu, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego  zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego  przysługują środki ochrony prawnej uregulowane w Dziale VI Środki ochrony prawnej art. 179 -198 Ustawy - Prawo zamówień publicznych.

2.  Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy.
3. Odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę

b) opisu sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków udziału                              w postępowaniu

c) wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia

d) odrzucenie oferty odwołującego

4. Odwołanie powinno wskazywać czynności lub zaniechanie czynności zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądania oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania

5. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu

6. Odwołujący przesyła kopię odwołania zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych

7. Wykonawca lub uczestnik konkursu może terminie przewidzianym do wniesienia odwołania poinformować zamawiającego o niezgodnej z przepisami ustawy czynności podjętej przez niego lub zaniechaniu czynności, do której jest on zobowiązany na podstawie ustawy, na które nie przysługuje odwołanie na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy prawo zamówień publicznych

8. W przypadku uznania zasadności przekazanej informacji zamawiający powtarza czynność albo dokonuje czynności zaniechanej, informując o tym wykonawców 
w sposób przewidziany w ustawie dla tej czynności

9. Odwołanie wnosi się w terminie 5 dni od dnia przesłania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli zostały przesłane 
w sposób określony w art. 27 ust. 2 ustawy, albo w terminie 10- dni- jeżeli zostały przesłane w inny sposób  - w przypadku gdy wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
10. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a także wobec postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub SIWZ na  stronie internetowej.

11. W przypadku wniesienia odwołania wobec treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień SIWZ zamawiający może przedłużyć termin składania ofert.

12. W przypadku  wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Izbę orzeczenia.
13. Odwołanie podlega rozpoznaniu, jeżeli nie zawiera braków formalnych, uiszczono wpis.

14. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym wykonawca uczestniczącym w postępowaniu 
o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia 
o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ja również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniona specyfikacja, wzywając wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego

15. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego 
w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony do której przystępuje. Zgłoszenie przystąpienia doręcza się Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopię przesyła się zamawiającemu oraz wykonawcy wnoszącemu odwołanie
16. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.
17.  Pozostałe informacje dotyczące środków ochrony prawnej znajdują się w Dziale VI  „Środki ochrony prawnej” Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.
ROZDZIAŁ XXV
POSTANOWIENIA KOŃCOWE, INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE MAJĄ BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego,                              z zastrzeżeniem art. 183 ustawy Prawo Zamówień Publicznych  w terminie; - nie krótszym niż 5 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia w terminie krótszym niż 5 dni jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

· w trybie przetargu nieograniczonego złożono tylko jedną ofertę

· w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 nie odrzucono żadnej oferty oraz w przypadku trybu przetargu nieograniczonego albo zapytania o cenę nie wykluczono żadnego wykonawcy.

3. Przed podpisaniem umowy wykonawca przedstawi zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (jeżeli jest osoba fizyczną), oraz wyznaczy osoby reprezentujące stronę umowy.

4. W przypadku, gdy oferta składana jest przez podmioty występujące wspólnie (konsorcjum), przed podpisaniem umowy, Wykonawca przedstawi umowę regulującą współpracę, z której m.in. wynika zakres wykonywanych prac                   i związana z nim odpowiedzialność.

5. W przypadku wspólnej oferty złożonej przez kilku przedsiębiorców, ocena spełnienia wymaganych warunków zostanie dokonana wg niżej wymienionych zasad:
· każdy z przedsiębiorców oddzielnie musi wykazać, brak podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1, 
· w sumie muszą udokumentować, że spełniają wymagane warunki zawarte     w art. 22 ust. 1. 
6. Wykonawcy, którzy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy                w sprawie zamówienia publicznego. 

ROZDZIAŁ XXVI
WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SPECYFIKACJI

Załącznik nr 1   -  
 Formularz ofertowy
Załącznik nr 2   - 
 Formularz cenowy

Załącznik nr 3 - 
 Wzór oświadczenia na treść art. 22 ust. 1 oraz art. 44 p.z.p.
Załącznik nr 4 - 
 Oświadczenie w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 – wypełnia
                                 Wykonawca będący osobą fizyczną

Załącznik nr 5 -
 Wykaz wykonanych usług

Załącznik nr 6 -
 Oświadczenie na treść art. 24 ust.1

Załącznik nr 7 -
 Wykaz jednostek realizujących usługi

Załącznik nr 8 -       Oświadczenie dotyczące nie zalegania z opłatami i składkami
Załącznik nr 9 - 
 Istotne postanowienia umowy
                                      ZATWIERDZIŁ:
PROKURATOR OKRĘGOWY

                                                                   w NOWYM SĄCZU

         mgr Janusz Iwiński

     Prokurator Prokuratury Okręgowej
.......................................................................................

( imię i nazwisko osoby zatwierdzającej oraz pieczęć)
  Nowy Sącz – 08 grudzień 2011 r.
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